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 Henkilötietolaki (523/99) 10 ja 24 § 






 Laatimispvm: 24.09.2010
	1. Rekisterinpitäjä

 
	Suomen Rivitanssinohjaajat ry



	
	Yhteystiedot (osoite, puhelin…)



	2. Rekisteriasioista vastaava henkilö ja/tai yhteyshenkilö
	Suomen Rivitanssinohjaajat ry:n jäsensihteeri Kirsti Rimpilä



	
	kirsti.rimpila@pp.inet.fi


	3. Rekisterin nimi


	Suomen Rivitanssinohjaajat ry:n jäsenrekisteri



	4. Henkilötietojen käsittelyn 

tarkoitus / rekisterin käyttötarkoitus


	Henkilötietojen käsittely perustuu henkilötietolain 8 §:n mukaisiin käsittelyn yleisiin edellytyksiin.

Rekisteriin kerätään yhdistyksen jäsenten yhteystiedot yhdistyksen tiedotteiden lähettämistä ja jäsenmaksujen perintää varten.

Rekisteriin kerätään yhdistyksen jäsenten nimi, osoite ja sähköpostiosoite




	5. Rekisterin tietosisältö 

(Esim. rekisteröidyn nimi, osoite, puhelinnumero jne.)


	Rekisteriin kerätään jäsenen nimi, syntymävuosi, osoite, sähköpostiosoite, puhelinnumero,  jäsenyyttä edellyttävät kurssit tai muut perustelut sekä henkilökohtainen jäsennumero, joka toimii viitenumerona jäsenmaksua maksettaessa.




	6. Säännönmukaiset tietolähteet  
(Mitä tietoja saadaan, keneltä ja millä perusteella, esim. suostumus tai lainsäännös)

	Tietolähteenä käytetään jäsenen ilmoittamia tietoja.



	7. Säännönmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle


	Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille. Jäsen voi pyytää nähtäväksi omat jäsentietonsa lähettämällä sähköpostia yhdistyksen jäsensihteerille




	8. Rekisterin suojauksen periaatteet


	A. Manuaalinen aineisto

Rekisterin tiedot kerätään sähköpostilla jäsenen lähettämästä liittymiskaavakkeesta. Tietoja pääsevät lukemaan vain hallituksen jäsenet.
B. ATK:lle talletetut tiedot 

Vain yhdistyksen hallituksen jäsenillä on pääsy jäsenrekisterin tietoihin. Jäsensihteeri säilyttää jäsenluetteloa tietokoneella ja liittymiskaavakkeita mapissa.



	9. Tarkastusoikeus ja 
tarkastusoikeuden toteuttaminen

(Kuvataan tarkastusoikeuden sisältö HetiL 26-28 §:n mukaisesti. Merkitään kenelle tarkastuspyynnöt
osoitetaan)

	Jäsen voi tarkistaa omat tietonsa yhdistyksen jäsensihteeriltä lähettämällä pyynnön sähköpostilla.

	10. Tiedon korjaaminen ja

tiedon korjaamisen toteuttaminen

(Kuvataan tiedonkorjaamisoikeuden sisältö HetiL 29 §:n mukaisesti. Merkitään kenelle tiedonkorjaamispyynnöt 
osoitetaan)

	Jäsenen tiedot korjataan välittömästi, kun jäsen on lähettänyt oikaisupyynnön yhdistyksen jäsensihteerille. 


